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【全体の基本書式】 
フォント：MS 明朝（サイズ 12pt） 
行 数 ：40 行 
※ 履歴書共通 

サイズ 16pt 、 
センタリング 
※ 履歴書共通 

※ 年齢は記載しない 

ページ番号を振る 

オフセット 4pt 
サイズ     9pt 

改姓がある場合は、 
氏名と生年月日の 
間に記入（ふりがなも） 

功績調書記載要領 

 

※ 履歴書共通 

※ 1 ページだけでも振る 
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